OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO GEOWNY KSIEGOWY

(MP3.111.1.2026)

Dyrektor Miejskiego Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi Nr 3 ,,Promyczek” w Szczytnie

oglasza konkurs

na stanowisko: Gléwny Ksiegowy

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1.

© 0 N o

Prowadzenie rachunkowosci jednostki wedlug obowigzujacych przepisow i zasad — sporzadzanie,
przyjmowanie, obieg i kontrola dokumentéw finansowo - ksiegowych;

. Dysponowanie $rodkami budzetowymi zgodnie z planem finansowym jednostki, takze z ZFSS, ze

szczegblnym uwzglednieniem prawidlowosci wydatkowania §rodkdéw oraz zawierania umow z
punktu widzenia przepisoOw finansowych;

. Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;
. Prowadzenie ksiegowosci analitycznej 1 syntetycznej w programie Vulcan, Respons wedtug

obowigzujacej klasyfikacji budzetowej 1 planu kont oraz opracowanie zbiorczych sprawozdan
finansowych z wykonania budzetu;

. Opracowanie wewnetrznych dokumentow 1 zarzadzen niezbednych do prawidlowego dziatania w

zakresie rachunkowosci;

Sporzadzanie PK potracen z ptac, PK naliczen funduszu ptac oraz sprawozdan GUS;
Opracowanie projektu planu dochodéw 1 wydatkéw budzetowych jednostki;
Rozliczanie inwentaryzacji majatku;

. Planowanie 1 prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych;

10.Prowadzenie rozliczen wynagrodzen z ZUS, Urzgdu Skarbowego, GUS, PPK, PEFRON,

wystawianie za§wiadczen o wynagrodzeniu dla pracownikow jednostki;

11.Wykonywanie innych zadan, ktore z mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych naleza do

kompetencji osoby na tym stanowisku.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy, na ktore przeprowadzany jest konkurs:

I. Wymagania niezbedne (zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 t.j).

1.
2.
3.

Posiadanie obywatelstwa polskiego;

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
Niekaralnos$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe oraz brak prowadzonego przeciwko
kandydatowi postepowania o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe;

. Brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

. Znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowigzkow gtownego ksiggowego;



6. Na dzien ztozenia wniosku niepodleganie zakazowi pehienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (.Dz.U z 2024 r. poz. 104. t.j);

7. Spetienie jednego z ponizszych warunkow:

a. ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia

zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,

b. ukonczona $rednia policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna 1 posiadanie co najmniej

6 - letniej praktyki w ksiegowosci,

I1. Wymagania dodatkowe

1. Do$wiadczenie na stanowisku kierowniczym lub w kierowaniu zespotem.

2. Znajomo$¢ obstugi komputera i pracy w programach komputerowych: RESPONS ( FK, KADRY,
PLACE, KONTRAHENCI, SRODKI TRWALE), BESTIA, PUE, VULCAN (KADRY, PLACE,
INWENTARZ), PLATNIK.

Znajomos$¢ aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem placéwki oswiatowej: Prawo
o$wiatowe, Karta Nauczyciela, Kodeks Pracy, Ustawa o pracownikach samorzadowych i wydanych

na jej podstawie przepisow wykonawczych, Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych i
wydanych na jej podstawie przepisdéw wykonawczych, Ustawa o $wiadczeniach pieni¢znych z

ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa. Ustawa o rachunkowosci, Ustawy o
finansach publicznych, Ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw, Ustawy o
podatku i ustug.

3. Znajomos¢ przepisow ZUS,

4. Posiadanie kompetencji kierowniczych, w tym:

umiejetnos¢ podejmowania decyzji pod presja czasu,
zdolnosci organizacyjne,
wysoka kultura osobista,

5. Posiadanie nastepujacych cech osobowosci 1 umiejetnosci psychospotecznych:

odpornos¢ na stres,

dynamizm w dziataniu,

dyspozycyjnos¢,

samodzielnos$¢ i inicjatywa,

doktadnos¢, rzetelnos¢, sumiennosé

poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania.

II1. Mile widziane:

* Doswiadczenie w pracy w jednostkach budzetowych.
* Znajomo$¢ systemu Vulcan, Respons.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

* praca w niepetnym wymiarze czasu pracy (1/2 etatu), poczawszy od 01.07.2026 r.

* praca przy monitorze ekranowym 4 godzin dziennie

* miejsce wykonywania pracy: Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi

Nr 3 ,,Promyczek ” w Szczytnie 12-100 Szczytno, z siedzibg na ul. Konopnickiej 70 i Pasymskiej 9



Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

* CV 1 list motywacyjny,

* kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — zat. 1,

* klauzula informacyjna dla kandydata — zat. nr 2,

* kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje, praktyke w ksiggowosci,
dodatkowe uprawnienia,

» zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku glowny ksiggowy

* oswiadczenie o niekaralnos$ci oraz, ze przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postepowanie o
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe, a nadto o§wiadczenie o
korzystaniu z pelni praw publicznych, - zat. nr 3

* o$wiadczenie o niepodleganiu zakazowi petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi zgodnie z ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, - zat. nr 4

Dokumenty, ze wskazaniem sygnatury konkursu, nalezy sktada¢ w siedzibie Miejskiego Przedszkola z
Oddziatami Integracyjnymi Nr 3 ,,Promyczek” w Szczytnie lub nadsyta¢ droga pocztowa na adres: 12-100
Szczytno ul. Konopnicka 70, w terminie od 28.05.2026 r. do dnia 26.06.2026 r. do godziny 15:00, z
dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko Glowny Ksiegowy”.

Wszystkie sktadane dokumenty i oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny byc opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Z 2018.
poz. 1000 z p.zm. ) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".

Dokumentacja zlozona przez osobe wybrang do zatrudnienia dotgczona zostanie do jej akt osobowych.
Oferty zawierajgce oryginaty lub urzedowo poswiadczone odpisy dokumentow, ztozone przez osoby, ktore
nie zostang zatrudnione, zostang im zwrdcone.

Aplikacje, ktore wplyna do placéwki po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne, zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wynikach naboru bedzie ogloszona na stronie internetowej BIP Miejskiego Przedszkola z
Oddziatami Integracyjnymi Nr 3 ,,Promyczek” w Szczytnie sekretariat@mp3.miastoszczytno.pl oraz na
tablicy informacyjnej placowki, do dnia 30.06.2026 r. do godz. 15:00

Inne informacje:

Konkurs sktada si¢ z dwoch etapow:

* etap pierwszy - selekcja wstepna zgloszen kandydatow pod katem spelnienia wymogéw formalnych
przystapienia do konkursu,
* etap drugi - rozmowa kwalifikacyjna
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